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RESOLUCAO N° 002, 03 FEVEREIRO DE 2022

A PRESIDENTE DA FACULDADE DE ROLIM DE MOURA (FAROL), no uso de
suas atribuicdes legais ¢ regimentais, ¢ considerando o que foi deliberado na reunido deste

Conselho realizada em 03 de fevereiro de 2022, no Campus da FAROL, resolve:

Art. 1°. Aprovar a Resolugiio n® 002/2022, referente as atribuigdes de Coordenadores
de Curso de Graduagio da Faculdade de Rolim de Moura (FAROL), conforme documento
anexo.

Art. 2°. Resolugdo desenvolvida mediante aos deveres a serem cumpridos presente no
Regimento Interno (RI) de 2010, pagina 26, Segdo XIII, Art. 47. e Plano de Desenvolvimento
Interno (PDI) de 2013, pagina 69, Se¢do XIII, Art. 47.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
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Atribui¢des dos Coordenadores dos Cursos de Ensino Superior em Graduacio da

Faculdade de Rolim de Moura (FAROL)
Aprovado pelo Conselho Superior da FAROL, conforme Resolugdio n° 002, de 03 de fevereiro de 2022,
Capitulo I: Das Disposi¢coes Gerais

Art. 1°. A Coordenagio de Curso é o Orgdo responsavel pela gestdo didatico-

pedagogica do curso de graduacio, exercida por um docente efetivo da FAROL.
Capitulo II: Atribuigdes dos Coordenadores dos Cursos de Graduagio

Art. 2°. Compete aos Coordenadores dos Cuzsos de Graduagdo da FAROL:

I. Analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos académicos, conforme as
orientagdes da Diretoria/Coordenadoria de Ensino ou equivalente no prazo maximo de até
cinco dias uteis;

II. Analisar ou encaminhar e despachar os processos de aproveitamentos de estudos e
certificagdo de conhecimentos, respeitando os prazos das normativas em até cinco dias uteis;

III. Assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos processos de
aproveitamento de estudos;

IV. Disponibilizar os horarios de atendimentos da Coordenagdo de Curso,
parcialmente em horario vespertino e parcialmente em horario noturno;

V. Colaborar na implantagfo e acompanhamento das politicas de €nsino, pesquisa e
extensdo, correspondente ao curso sob sua abrangéncia;

VL. Apoiar a implantagdo de atividades pedagogicas e administrativas do curso em que
atua;

VIL. Coordenar a aplicagio, junto a Dire¢io Académica ¢ orgdos de apoio, das
diretrizes presentes nas politicas relativas ao Ensino, bem como, as normas vigentes na

Organizacido Didatica da FAROL e demais ordenamentos institucionais;
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VIII. Encaminhar os processos de crcd_cnciamcnto do curso para conselhos
profissionais (CREA, CRA, etc.), quando houver;

IX. Zelar pela execugdo didatico- pcdago;axca do estabelecido Projeto Pedagégico do
Curso;

X. Atender e orientar os estudantes do scu respectivo curso, preferencialmente, no
turno de execug¢do do curso;

XI. Acompanhar a frequéncia dos académicos do curso, visando & permanéncia dos
discentes, ¢ em caso de evasdio escolar entrar em contato a Dire¢do Académica, para em
conjunto elaborar agdes que possam sanar a evasdo escolar;

XII. Orientar os docentes do curso, em conjunto com a Dire¢do Académica e/ou
Pedagdgica se houver, quanto as adaptagdes curriculares e demais procedimentos referentes
aos estudantes com necessidades educacionais especificas;

XIII. Orientar os docentes do curso para que, ao perceberem dificuldades ou estarem
com excesso de auséncia (falta) dos alunos em sala de aula, realizar um didlogo para sanar;

XIV. Mediar e articular, com a representagdo discente do curso, o tratamento das
questdes que interessam aos estudantes;

XV. Auxiliar na divulga¢do, por meio dos trdmites de comunicagdo da FAROL, junto
aos estudantes, das informagdes referentes a vida académica ¢ atividades desenvolvidas pela
FAROL;

XVI. Submeter aos 6rgdos representativos do Curso, tais como Colegiado, Nucleo
Docente Estruturante (NDE), conselho e outros, quando instituidos no dmbito do curso,
assuntos que competem a esses Orgaos;

XVII. Auxiliar na divulgagio de Marketing do Processo de Ingresso Discente do curso
que coordena;

XVIII. Propor a Dire¢do, quando necessdrio, o oferecimento de componentes
curriculares do PPC ndo previstos no periodo letivo;

XIX. Definir, juntamente com o NDE ¢/ou Colegiado do Curso, o(s) componente(s)
curricular(es) a ser(em) oferecido(s) como optativo(s) a cada periodo letivo, dentre as opgdes
constantes no PPC, respeitando a legislagdo vigente;

XX. Orientar processos de rematricula dos estudantes vinculados ao curso;
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XXI. Estimular o trabalho colaborativo entre docentes, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integragdo dos docentes
envolvidos no curso;

XXII. Apoiar atividades educativas concernentes com a perspectiva do Projeto
Pedagodgico Institucional;

XXIII. Acompanhar os resultados demonstrados nos relatorios que apresentam
indicadores sobre as questdes académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao
desenvolvimento das politicas de ensino da FAROL;

XXIV. Estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos integradores
inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia criando atividades
extracurriculares como cursos, minicursos, palestras e afins, que possam contribuir para
formagdo integral no processo de aproximagdo com a sociedade. O Coordenador deve
apresentar no inicio do ano letivo (na primeira reuniio andragdgica de coordenadores) um
plano de acdo extracurricular semestral;

XXV. Estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao Nucleo
Docente Estruturante do Curso (NDE) e/ou com o Colegiado do Curso, conselhos e outros,
quando instituidos no &mbito do curso;

XXVI. Auxiliar no acompanhamento analise e avaliacdo dos indicadores de ingresso,
frequéncia, aprovagdo, retengdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatérios
institucionais junto ao NDE e/ou 6rgdo colegiados do curso e a Dire¢dio Académica, tendo em
vista subsidiar a promogdo de agdes para o aperfeigoamento dos indicadores;

XXVIIL Orientar o aluno na sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo
do trabalho para a sua futura atuagfio profissional;

XXVIIIL Coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboragdo,
atualizagdo e implementagdo do Projeto Pedagdgico do Curso e apresenta-lo aos docentes e
discentes do curso, enfatizando a sua importincia como instrumento norteador das agdes
desenvolvidas;

XXIX. Conhecer os documentos ¢ normas institucionais ¢ orientar o corpo docente do
Seu curso quanto a sua disposi¢io;

XXX. Orientar os professores, juntamente com a equipe pedagdgica, quanto a

elaboragdo do Plano de Ensino, tendo como pardmetro o Projeto Pedagégico dgwCurso e a sua
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articulagiio com a pratica social ¢ profissional, mediada pelos contetidos relativos a sua érea
de atuagio;

XXXI. Auxiliar a equipe pedagogica, quando solicitado, na avaliagio dos planos de
ensino, dos didrios de classe ¢ dos documentos correlatos dos componentes curriculares,
considerando a efetivagdo do que estd proposto no Projeto Pedagdgico do Curso;

XXXIL Atuar, de forma articulada com a Diregdo Académica, na construgio do
horario dos componentes curriculares ofertados, em consonéncia com a Proposta Pedagodgica
do Curso, compatibilizando-o com o horério dos outros cursos;

XXXIII. Organizar e manter os documentos do curso;

XXXIV. Participar das capacitagdes, pertinentes as suas atribui¢des;

XXXV. Estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades
de manutengdo e reposigdo referentes as instalagdes fisicas do curso (como salas de aulas,
laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros), encaminhem ao setor
competente, as solicitagdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido na
campus;

XXXVI. Apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as
condigdes de infraestrutura colocadas a disposi¢do do curso, identificando falhas ou
necessidades de implantagdo e manutengdo, com o devido encaminhamento ao setor
competente;

XXXVII. Acompanhar a atualizagéo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso;

XXXVIII. Assessorar a Comissdo Propria de Avaliagio (CPA) nas atividades de
avaliagdo institucional (autoavaliagdo) no dmbito de seu curso;

XXXIX. Organizar, em conjunto com a Direg¢lio Académica, o calendario de reunides
ordindrias dos drgdos colegiados do Curso, relativo a cada periodo letivo;

XL. Participar das comissdes das quais sdo membros natos: Formaturas, Comissio
Interna de Acompanhamento das A¢des de Permanéncia ¢ Exito dos Estudantes da FAROL, e
outras devidamente normatizadas pela FAROL;

XLI. Acompanhar os processos relacionados a realizagfio dos exames e da progressdo
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XLII. Observar outras competéncias previstas, conformar normativas vigentes da
FAROL;

XLIII. Cumprimento de horas de atendimento ao aluno nos dias tteis da semana,
exceto feriados;

XLIV. Desenvolver atividades de extensiio bem como, semanas académicas e eventos
afins protocolando por meio do projeto de extensdo apresentado e entregue para a Gerencia de
Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento (GEPED) responsavel pela emissdo de certificados da
institui¢do, respeitando prazos de envio de no minimo trinta dias tteis para analise do setor se

considera deferido ou indeferido. O projeto € escrito pela Coordenagio do Curso.
Capitulo III: Das Atribui¢des Especificas dos Coordenadores de Curso

Art. 3°. Compete especificamente aos Coordenadores dos Cursos Superiores da
FAROL.:

I. Submeter, ao Colegiado do Curso, as pautas relativas 4 Coordenagio de Curso;

II. Convocar e coordenar as reunides do Nuicleo Docente Estruturante do Curso (NDE)
e do Colegiado de Curso;

IIl. Coordenar as informagdes a serem inseridas no e-MEC, juntamente com a
Procuradoria Institucional e com o setor pedagdgico, para fins de cadastros de Autorizagdo de
Funcionamento, Reconhecimento e Renovagio do Reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do Formuldrio Eletronico que antecede a visita dos avaliadores do MEC;

IV. Acompanhar os avaliadores externos do INEP quando da avaliagdio in loco,
durante todo o periodo, para reconhecimento ou renovagio de reconhecimento do curso;

V. Elaborar respostas a eventuais diligéncias, juntamente com o NDE e juridico,
decorrentes dos processos de regulagiio, no ambito do curso sob sua coordenagdo;

VI. Coordenar, juntamente com a Procuradoria Institucional ¢ com o setor pedagdgico,
as agdes decorrentes do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENAD), tais como:
esclarecer a comunidade académica quanto ao ENADE, inscrever os estudantes no sistema
conforme calendério do exame e divulgar todo o processo nos meios de comunicagio

disponiveis, a fim de garantir a publicidade do processo junto aos discentes;
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VII. Auxiliar, quando necessario, no levantamento de informagdes para o
preenchimento do Censo da Educagiio Superior;

VIII. Cumprir carga hordria presencial mediante apresentagdo do modelo que sera
enviado pelo Departamento de Recursos Humanos (RH). Os horarios devem ser especificados
em hordrios diferentes a outras atividades que o Coordenador exerga na Institui¢do de Ensino
Superior (IES).

IX. Cabera o Coordenador fazer um plancjamento para atividades docentes e discentes
nos sabados letivos, conforme calendario académico. Tais atividades podem ser em conjunto
com os demais cursos ou individualizados por Departamentos;

X. Auxiliar a Diregiio Académica na aplicagéio da legislagdo vigente quanto a titulagdo

minima dos docentes para a atuagdo no curso que Coordena.

Rolim de Moura, Ronddnia, 03 de fevereiro de 2022.
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