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FAGULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUCACAO E CULTURA LTDA
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL,

RESOLUCAO INTERNA N° 006, 01 DI ABRIL DE 2022

A PRESIDENTE DA FACULDADE DE ROLIM DE MOURA (FAROL), no
uso de suas atribuigdes legais ¢ regimentais, ¢ considerando o que foi deliberado na
reunido deste Conselho realizada em 01 de abril de 2022, no Campus da FAROL.

resolve:

Art. 1° Aprovar a Resolugdo Interna de n® 006/2022. referente as atribuigdes
cabiveis da Geréneia de Pesquisa, Extensio ¢ Desenvolvimento (GEPED) da
Faculdade de Rolim de Moura (FAROL), conforme documento anexo.

Art. 2°. Este documento bascou-se em arquivos elaborados pelos Gerentes de
Pesquisa. Extensdo ¢ Desenvolvimentos dos anos anteriores (2005-2013). O objetivo
¢ esclarecer aos demais setores as obrigatoriedades da Geped, assim como. seu auxilio
nas execugdes dos projetos de Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento.

Art. 3°. Trata-se de uma adaptagio das resolugdes 001/GEPED 2013 ¢
002/GEPED/2013 para consolidar a resolugdo interna de n° 006, 02 de marco de
2022.

Art. 4°. Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.
¢ 2

(’1_ \Q t"\\\
\

MARILISA PERES
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Dir&or Adadémico
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUCACAO E CULTURA LTDA
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL

ANEXO: Resolugdo interna de N° 006, de 01 de abril de 2022.

Atribuigdes das atividades de exercicio de fun¢io da Geréncia de Pesquisa,
Extensdo e Desenvolvimento (GEPED)

Estabelece normas para protocolos, modelos de projetos para
Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento, assim como as
normas para emissdo de certificados da Faculdade de Rolim
de Moura — FAROL. O Diretos Académico, portaria n°
010/SA/2022 da Faculdade de Rolim de Moura — FAROL,
no uso das suas atribuigdes e competéncias regimentais
estabelece as seguintes normas e direcionamentos para
execcdo de atividades da GEPED:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° . Esta Resolugio estabelece quais atividades promovidas totalmente ou

parcialmente pela Faculdade de Rolim de Moura — FAROL devem ser caracterizadas

como extensdo.

Art. 2°. Esta Resolugio categoriza as atividades de extensio promovidas

totalmente ou parcialmente pela Faculdade de Rolim de Moura — FAROL.

Art. 3° Esta Resolugdo disciplina a forma de construgdo de projetos de
Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento, delimitando as informag¢des minimas
necessarias para que os tramites ¢ protocolos se desenvolvam conforme avaliagdo,
autorizagdo e liberagdo de recursos para projetos de extensdio promovidos pela

Faculdade de Rolim de Moura - FAROL.

Art. 4°. Esta Resolugdo estabelece 0 modelo de projeto a ser seguido para

projetos de Pesquisa, Extensdo ¢ Desenvolvimento na FAROL.

Art. 5°. Esta Resolugao estabelece as informagdes minimas para a construgio

de relatérios e prestagdo de contas para atividades de Pesquisa, Extensdo e

Desenvolvimento desenvolvidas.
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FACULDADE DE ROL hﬁ%ouwx S )
SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUCACAO E CULTURA LTDA

Faculdade de Rolim de Moura — FAROL
Art. 6° Esta Resolu¢do anula a RESOLUCAO 02/GEPED/2013, de 24 de

junho de 2013 que disciplina os critérios objetivos para o procedimento de emissio de
certificados decorrentes de atividades cientificas ¢ de extensdo promovidos pela

Faculdade de Rolim de Moura — FAROL, sendo a presente resolucdo a normatizar

estes procedimentos.

CAPITULO 2
FINALIDADES

Art. 7°. A normatizagio de projetos de extensdo tem por objetivos:

[ Estabelecer critérios unicos para procedimentos envolvendo projetos de

extensdo, facilitando a comunicacio entre setores ¢ interdisciplinaridade entre cursos.

IT - Garantir o registro das propostas para efeito de documentagio.

IIT - Garantir o registro ¢ documentagdo arquivados das atividades promovidas

e desenvolvidas pela IES.

IV — Estabelecer os prazos de tramitagdo para os processos relacionados a
atividades cientificas e de extensio.

V - Estabelecer atribui¢des dos setores para realizagdo dos eventos e garantir
certificagdo e disponibilizacdo no site por responsabilidade da GEPED.
VI - Nenhuma atividade de extensdio pode ser executada sem ter um projeto

protocolado e aprovado em TODAS as instincias envolvidas, conforme definido a

seguir:
Diregdo  Geral, Diregdo Académica, GEPED, Recursos Humanos e Setor
Administrativo.

Art. 8°. A certificagdo de atividades cientificas do Pesquisa, Extensio e

Desenvolvimento tem por finalidade:

[ — Registrar os certificados emitidos por eggy institui¢do, no ambjto

K e ‘//
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUC 'A(,‘/.\() ECULTURA L'TDA
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL,

11~ A manutengdo do padrdo de qualidade das informagdes disponibilizadas
nos certificados:

111 FFavorecer o acesso  das  pessoas  certificadas  aos  certificados
disponibilizados no site da institui¢do;

IV~ Organizar o arquivo dos certificados emitidos:

V — Padronizar as informagdes disponibilizadas para emissio dos certificados:

VI - Estabelecer os prazos e procedimentos para tramitagdo dos certificados.

VI - Separar niveis de participagio: participante. ministrante. organizador(es).

comissdo cientifica.

CAPITULO 3
DA DEFINICAO

Art. 9°. Serdo caracterizadas como extensio as atividades que de forma direta

estendam as agdes da IES a comunidade externa a institui¢do.

§ 1° O corpo discente pode ser considerado como comunidade externa DESDE
QUE a atividade esteja desvinculada de qualquer agdo académica (i.e. ndo constituir
parte de uma disciplina ou atividade da matriz curricular) e que a mesma esteja aberta

para académicos externos.

§ 2° O corpo docente pode ser considerado como comunidade externa DESDE
QUE a atividade esteja desvinculada de qualquer agio institucional (1.¢. treinamento ¢

capacitagdes) e que a mesma esteja aberta para profissionais externos.

CAPITULO 4
DAS CATEGORIZACOES

Art. 10°. As atividades de extensio estdo através  desta resolugio

categorizadas:

§ 1° Quanto a natureza da atividade:

4
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE ICI)U(‘A('[\() E CULTURA LTDA
Faculdade de Rolim de Moura - FAROL

| — Palestra: Apresenta¢do expositiva unidirecional sistematizada sobre um

tema guia ministrada por um ou mais expositores, em um periodo inferior a 4 (quatro)
horas.

IT - Oficina: Atividade de desenvolvimento bidirecional com parte expositiva
ministrada pelo expositor ¢ parte onde o participante pratica a produgio do elemento
ensinado sob orientagdo do ministrante. Ndo hé restrigdo de carga horria.

[l - Mini-curso: Apresentagio expositiva sistematizada sobre um tema guia
ministrada por um ou mais expositores, em um periodo superior a 4 (quatro) horas ¢
inferior a 30 (trinta) horas. Pode ser ministada como uma exposi¢do unidirecional ou
em combinagdo a atividades préticas, estas ultimas ndo superando 20% (vinte por
cento) da carga horaria total.

IV — Curso: Apresentagiio expositiva sistematizada sobre um tema guia
ministrada por um ou mais expositores, em um periodo superior a 30 (trinta) horas.
Pode ser ministrada como uma exposigdo unidirecional ou em combinagdo a
atividades praticas, estas ultimas ndo superando 20% (vinte por cento) da carga
horéria total.

V — Aprimoramento: Apresentagdo expositiva sistematizada sobre um tema
guia ministrada por um ou mais expositores, em um periodo superior a 30 (trinta)
horas. Pode ser ministrada como uma exposi¢do unidirecional ou em combinagio a
atividades praticas, estas ultimas nio superando 50% (cinquenta por cento) da carga
hordria total. Para compor esta categoria, ¢ imprescindivel o estabelecimento de um
pré-requisito de formagio a ser aprimorado.

VI - Atendimento Social: Qualquer modalidade onde o atendente, ou seja, o
profissional que oferece a atividade, oferece um servigo, atendimento. redengdo de
dividas ou qualquer outra atividade benéfica para pessoas da sociedade em geral, sem
restrigdes de carga hordria.

VII - Evento Institucional: Qualquer evento que tenha envolvimento
combinado de coordenagdes ¢ outros orgdos académicos, desenvolvendo mais de uma
atividade dentre as descritas acima, podendo utilizar-se de vériag atividades da mesma
categoria ou de categorias distintas. Via de regra, eventog institucionais partem da

Presidéncia, Diregdo Geral, Dire¢io Académica ou da Geréneig do Pesquisa, Extensio

¢ Desenvolvimento. : -2
' Oy
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

DADE ROLIMOURENSE DE IC[)U(,‘AC/-\() E CULTURA LTDA
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL

VIII - Capacitagio: Apresentagdo expositiva sistematizada sobre um tema

SOCIE

guia ministrada por um ou mais expositores, em um periodo superior a 60 (sessenta)
horas. Pode ser ministrada como uma exposi¢do unidirecional ou em combinagdo a
atividades préticas, estas tltimas ndo superando 50% (cinquenta por cento) da carga
horéria total. Deve ter como objetivo a formagdo técnica primaria, ndo podendo ser
caracterizado como “Curso Técnico” nem conceder titulo profissional.

IX - Atividades alusivas - FAROL integragio: Atividades relacionadas a
comemoragdes com participagio ¢ autorizagio da FAROL. Carga horaria devera ser
verificada pela Dire¢do Geral, Diregfio Académica e GEPED com carga horéria
minima de 02 (duas) horas e no maximo 10 (dez) horas.

X — Outro: Qualquer atividade que ndo se enquadrar nas categorias acima
deve ser classificada como “Outro” e apresentar uma descri¢do dos motivos para a
solicitagdo de uma categoria & parte, sujeito a avaliagdo e aprovagdo pela GEPED ¢

departamentos envolvidos.

CAPITULO 5
DO PROJETO E RELATORIO

Art. 11°. Toda atividade proposta para ser desenvolvida pela FAROL ou em

parceria com a mesma deve necessariamente ter um projeto protocolado na GEPED.

respeitando os prazos estabelecidos.

§ 1° O projeto deve seguir o modelo em anexo (Anexo 1), com todos os

campos pertinentes aquela atividade preenchidos.
§ 2° Sdo informagdes obrigatorias para um projeto:

[ — Nome da atividade e/ou evento;

II — Categoria da atividade (conforme Cap. 4);

[1I — Departamento a que & atividade estd vinculada;
[V — Local da realizagdo do evento;

V — Periodo de realizagao;

VI — Carga horaria da atividade;
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUCACAO E CULTURA LTDA
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL

VII — Nome de todos os profissionais que desenvolverdo ou ministrardo as
atividades, profissdo. vinculo institucional. ¢ sendo vinculado a um Conselho de
Classe. seu numero de inscri¢ao:

VIII - Conteudo programatico do curso ou programagdo da atividade:

IX — Data do preenchimento do formulario

X — Assinatura e carimbo do coordenador ou dirctor imediato.

§ 3° 0 projeto deve prever obrigatoriamente todos os custos, fontes dos
recursos, datas, atividades, recursos humanos e nimero minimo e maximo de
participantes, conforme previsto no modelo. Todos os certificados —serdo
disponibilizados no site da IES. Se algum custeio for solicitado a FAROL, deve estar
explicito no projeto. Todos os campos devem estar adequadamente descritos, sob

risco de indeferimento.

N (o] . . A .
§ 4° Para ser executado o projeto deve estar aprovado seguindo o tramite

descrito na RESOLUCAQ INTERNA DE N° 006/2022 de 02 de margo de 2022.

a) Para ser considerado aprovado o projeto deve estar deferido por todos os
setores pertinentes e sob a avaliagdo da GEPED, responsavel por gerenciar 0 processo

de tramitagdo e deferimento final.

b) Qualquer projeto que seja protocolado fora do tramite previsto sera
automaticamente indeferido, conforme RESOLUCAO INTERNA DE N° 006/2022 de
02 de margo de 2022.

¢) Todo projeto devera ser entregue com prazo minimo de 30 (trinta) dias
antes da execu¢do do evento para avaliagdo. Projetos que nio forem cntregue no prazo

antecipado, serdo indeferidos.

§ 5° Os projetos, depois de tramitados, sio ARQUIVADOS na GEPED.
)
/
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FACUL DADE DE ROLIM DF MOURA
SOCTEDADE ROLIMOURENSE DE EDUC ACAO ECULTURA L TDA

Faculdade de Rolim de Moura - FAROL
Art. 12°. Todo projeto executado deve necessariamente apresentar um

relatorio de execucio

§ 6° O relatério deve constar obrigatoriamente como informagdes minimas um
relato do desenvolvimento das atividades. se todo o proposto foi cumprido. pontos
positivos e negativos percebidos. publico atendido. resultados da auto-avaliagdo e

prestagdo de contas
§ 7° Os relatorios. depois de tramitados. sdo arquivados na GEPF D

CAPITULO 6
DOS CERTIFICADOS

Art. 13°. Toda emissdo de certificado de atividades cientificas de Pesquisa.

Extensdo e Desenvolvimento, serdo avaliadas ¢ encaminhadas para GEPED. a fim de
mserir no site da instituigdo FAROL. mediante analise ¢ atendimento dos Criterios

estabelecidos por essa Resolugio.

N Q ‘ag a ativid: a (e
§ 19 Caso a auvidade envolva, paralelamente, pesquisa com seres humanos,

devera ter aprovagio inicial do Comute de Fuca em Pesquisa (CEHP)

Art. 14°. Os ceruficados terdo um prazo de minimo de 30 (innta) dias para

serem emitidos a contar da data de hiberagdo pela GEPED

Paragrafo Unico - Caso 0 envio dos certitivados ocorrer em periodo de avali TR

bimestral, 0 prazo passa a contar a partit do primeiro dia aul apos 0s exames tinais

| - Nome da pessoa a ser certificada

1 pcrccnlual de [requencia © cargd horaria dy pessoa certiticada:

Art. 15°. O certificado tera seu layoud padronizado pela Faculdade de Rolim Q),?

==

8
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FACULDADE DE ROLIM DE MouRA _ )
SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUCACAO E CULTURA LTDA

Faculdade de Rolim de Moura — FAROL

Art. 16°. O certificado devera conter as seguintes informacdes:

I — Nome do evento;

I1 — Natureza da atividade no caso de extensdo;

[T — Departamento a que a atividade est4 vinculada;

IV — Local da realiza¢do do evento;

V — Periodo de realizagio;

VI - Carga horaria da atividade (se pertinente);

VII - Nome da pessoa a ser certificada;

VIII - Percentual de frequéncia e carga horéria da pessoa certificada;

IX — Nome, assinatura, fungdo e numero da Portaria de nomeagdo do gerente
de departamento a que a atividade estd ligada;

X — Espago para assinatura do participante;

XII — Nome, assinatura, fungdo e nimero da Portaria de nomeagdo do diretor
geral ou académico;

XII - Conteudo programatico do curso ou programagdo da atividade.

localizado no VErso;

XIV - No verso contendo o niimero do registro do certificado: nimero da

folha e do livro onde foi registrado; carga hordria; nomee Portaria de

nomeacgdo do responsavel pelo registro.

Art. 17°. Todos certificados de atividades de extensio ou pesquisa emitidos
pela GEPED deverdo ser obrigatoriamente assinados pelo(a) Diretor Académico e
pelo Coordenador/Gerente de Pesquisa, Extensdo e Desenvolvimento em campo com

nome, cargo e portaria. Na auséncia do mesmo, pode ser substituido por seu superior,

a saber, Dire¢do Geral.

Art. 18°. Os certificados onde o publico-alvo ¢ composto por académicos dg
FAROL devem ser assinados pelo(a) Diretor Académico e campo com nome, cargo
. 4 2] P ‘ g ’r ) Ve ~ . A .
e portaria e responsavel pela GEPED a saber, nome, cargg ¢ portaria. Na auséncia do

mesmo, pode ser substituido por scu superior, a saber, Diregdo Geral.
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FACULDADE DE ROLIM DE MOURA

SOCIEDADE ROLIMOURENSE DFE EDUCACAO E CULTURA L
Faculdade de Rolim de Moura — FAROL

Art. 19°. Os certificados onde o publico-alvo ¢

TDA

composto por funcionarios

(professores inclusos) da FAROL ¢/ou pablico externo 4 IES, devem ser assinados

pelo(a) Diretor Académico em Campo com nome, cargo ¢ portaria. Na auséneia do

mesmo, pode ser substituido por seu superior, a saber, a Presidéncia.

Art. 20°. A emissio dos certificados se dara por meio da lista encaminhada

para o e-mail institucional da GEPLD. digitada com nome completo dos participantes
¢ carga hordria prevista,

CAPITULO 7
DO REGISTRO E ASSINATURAS

Art. 21°. O registro sera efetuado pelo funcionario lotado na GEPED. o qual

devera observar e zelar pe
X.

la presenca dos dados estabelecidos no Art. 7°, incisos [ a

Art. 22° Os funcionario lotados na GEPED sio responsaveis por inserir os

certificados no site conforme o Art. 14° da Resolugdo Interna de N° 006/2022:

(https://farol.edu.br/consultacerliﬁcado/).

CAPITULO 8
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23°. Atividades realizadas por académicos deverio ser orientadas ¢

supervisionadas por sua respectiva coordenagdo  de curso, sem- prescindir  da

documentagio definida nessa Resolugio.

Art24°. Em se tratando de atividades visando angariar fundos para
académicos, as despesas devera ser custeado por cles.Casos omissos por essa

Resolugdo serdo avaliados pela Presidéncia e Diregio Académicy
~
47
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Faculdade de Rolim de Moura - FAROL

Art. 25°. Valores de cursos de extensdio deverdo ser acompanhados pela
Dire¢io Geral e Dire¢do Académica.
CAPITULO Y
Eventos organizados pela GEPED em parceria com a os departamentos

académicos ¢ administrativos

Art. 26°. Jogos académicos como: Copa FAROL de futebol;
Paragrafo Gnico- Demais tipos de jogos podem ser abordados dentro desta

modalidade.
Art. 27°. Festa Junina em parceria com a Dire¢do Académica.

Art. 28°. Organizagdo da Jornada Cientifica (evento que consta com o auxilio
das Coordenagdes de Cursos e Académicos de cada Curso).

I - Os académicos auxiliam as coordenagdes na escolha da tematica com base
na solicitagdo da GEPED.

II' - Geped pode convidar de forma individual e independente académicos de

cada curso para compor determinada atividade.

Art. 29°. Organizago do Farol Social em parceria com a Dire¢do académica

I — As coordenagdes de cursos elaboram eventos mediante atribuicdes de cada
formacéo;

II — Académicos sdo convidados para participar dentro de cada modalidade:

III — Geped pode convidar de forma individual ¢ independente académicos de

cada curso para compor determinada atividade.

Art. 30°. Realizago de atividades alusivas em parceria com os departamentos.

Eventos serio denominados como Farol Integragdo, ano ¢ a data comemorativa.

Art. 31°. Desenvolvimento da Monitoria académica;
I — Elaboragdo de editais para divulgagdo entre as Coordenagdes e pogterior

para pretensdo;
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SOCIEDADE ROLIMOURENSE DE EDUC ‘/\("K() L CULTURA 1,TDA
Faculdade de Rolim de Moura FAROI,

11 Ftapas de classificagio ¢/ou analise do perfil ¢ determinado pela
coordenagdo:

11 Coordenagdes  devem  manifestar interesse ou nio  na abertura,
quantitativo de vagas ¢ apos trimites  finais, informar a GEPED  0s nomes
selecionados;

IV = Nomes que estiverem lora do edital ou que nio passar pelas etapas, sera

desconsiderado.
Art. 32°. Desenvolvimento de atividades culturais:

Art. 33° Auxiliar setores administrativos ¢ académicos na elaboracdo de
¢mentas para cursos. palestras, mini-cursos e afins, desde que seja apresentado projeto
de extensido respeitando tempo minimo. Exccugdo de eventos que necessitem de
gravagdes devera ser encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos (RH) para

arquivamento do uso de imagem.

Art. 34°.  Demais decisdes seriio comunicadas ¢ decididas entre GEPED.

Dire¢3o Académica e Presidéncia.
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